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國立員林高級農工職業學校 
114學年度第1學期期初學務會議紀錄 

開會時間：中華民國 114 年 9 月 3 日（星期三）14 時 10 分 

會議地點：4F 階梯教室 

主席：蕭雅瀠主任         

會議紀錄彙整：訓育組員 高幸妤  

出席者：如簽到表單 

壹、 主席致詞：略 

貳、 業務報告：如書面資料 

參、 提案討論： 

【提案單位：學務處生輔組】 

案由一：「國立員林高級農工職業學校學生請假規則」修訂審議案。  

決  議：照案通過，修訂後學生請假規則如附件一。 

【提案單位：學務處生輔組】 

案由二：「國立員林高級農工職業學校學生生活秩序競賽實施辦法」修訂審議案。  

決  議：照案通過，修訂後學生生活秩序競賽實施辦法如附件二。 

【提案單位：學務處衛生組】       

案由三：7/3(五)接獲國教署來文，有民眾反映本校整潔與秩序不佳者於暑假期間打

掃一案，立法精神與《學生權利保障法》及教育部相關函釋意旨未盡相符；

衛生組與生輔組將會對本校「學生生活秩序競賽實施辦法」與「整潔比賽辦

法」進行修訂，並提報學務會議通過後施行新辦法。 

決  議：照案通過，修訂後整潔比賽辦法如附件三。 

1. 針對返校打掃也可參酌其他學校的方式為全校照輪，但是整潔秩序良好的班

級不用回來，以獎勵代替懲罰。 

2. 學生是否可以利用寒暑假返校打掃時間銷過? 

衛生組：可以設計一套表單詢問學生寒暑假返校銷過的意願。 

3. 遇到學生隨意棄置垃圾一事，經費允許下可在有需要的角落加裝監視器，也

請導師宣導學生垃圾不要裝太滿以致移動去倒垃圾途中掉落，即使掉落也應

撿起。 

4. 近兩年來綜職大樓近員農街那塊空地被傾倒垃圾，如何處理學生此行為? 

學務主任回覆：會查哪些區域需要再加強留意，經費允許下再加裝監視器，

社團時間也請環保志工社協助回復校園整潔。 
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肆、 臨時動議 

1. 建議各處室整合須向學生調查的資料表格，避免發放相同內容致學生重複填寫。 

2. 12/5 運動會與原訂定期評量補考時間衝突，補考時間請教務處教學組再研議。 

伍、 校長指導 

1. 須留意會議議程，議題討論完再提出檢討可能衍生之後續問題。 

2. 可整合各處室須給學生或導師填寫的資料表，即使是有要求須固定格式呈現的

表件，也應安排學生在一個時間點一次填寫完畢，減少時間消耗。 

3. 為防範學生製造狀況，除了教育宣導外，也可藉由儀器、科技設備協助，若有

發現學生破壞環境，請該學生還原並維護該地，讓學生對自己做的事負責。 

4. 整潔秩序成績不理想的班級最好不要全班一起連坐罰，可以要求沒做到位的學

生回來打掃即可，另一種方式為全校照輪，表現優良的班級可以不用回來打

掃，若像是電器設備未依規定使用的班級，可以慢慢增加其加值的金額，讓學

生有些負擔及壓力，在執行這些時也應詢問學生代表意見。 

5. 會議資料議程應與附件分開呈現。 

陸、 散    會 
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附件一 

國立員林高級農工職業學校學生請假規則 

                                                                         
110.09.01 期初學務會議                                       

 113.09.11 期初學務會議審議 

114.09.03 學務會議修訂通過 

一、 依據： 

(一) 高級中等學校學生學習評量辦法。 

(二) 112 年 3 月 1 日臺教國署學字第 1120025306 號為落實性別平等及策進保障

女性學生申請生理假之權益。 

(三) 113 年 8 月 16 日臺教國署學字第第 1135804922A 號高級中等學校學生身心

調適假實施注意事項。 

(四) 113 年 8 月 19 日臺教國署學字第第 1135805087 號身心調適假說明與常見

問題。 

二、 學生請假之假別區分為公假、事假、病假、婚假、陪產假、喪假、產前檢查

假、娩假、流產假、育嬰假、生理假及臨時外出等。 

三、 學生請假細則：有曠課、缺席紀錄者，不列入全勤。 

(一) 公假：學生代表參加上級機關調派或校內外活動，事先由承辦單位統一辦

理。 

(二) 事假：請家長以電話先行告知導師，同學需事前辦妥請假手續。 

(三) 病假：病假當天除家長電話請假外，日後返校檢附證明請假。 

(四) 婚假： 

1. 須事實發生前完成請假手續；請假時須提供辦理結婚證明文件及家長(監護

人)之證明。 

2. 核假日數：14 日；自結婚之日起一個月內請畢，其請假日數併入事假計算。 

(五) 陪產假： 

1. 預提供配偶及其分娩之證明文件。 

2. 核假日數：3日；自配偶分娩之日及其前後二日(共計 5 日)內請畢，其請假

日數併入事假計算。 

(六) 喪假：限直系血親（非直系血親以事假辦理），並持有效證明，累計不得超

過 7日超出部分以事假辦理。 

(七) 產前檢查假：  

1. 當天除家長電話請假外，日後返校檢附合法醫療機構或醫師證明請假。 

2. 核假日數：8日；得分次申請或以時計算，並應於分娩前請畢。 

(八) 娩假：學生請產假時，應檢具健保局特約醫院或診所出具之證明書填寫請假

單，學生生產，而有子女出生證明書，得請假 42 日；應一次請畢。 

(九) 流產假： 
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1. 須提供合法醫療機構或醫師開具之證明(證明上應附註妊娠週數) 

2. 核假日數：懷孕滿 5 個月以上者，核給 42 日；懷孕滿 3 個月以上未滿 5個

月者，核給 21 日；懷孕未滿 3個月者，核給 14 日；應一次請畢。 

(十) 育嬰假:學生撫育子女未滿 3 歲，持有證明者，得申請育嬰假 2年，至受撫

育子女滿 3歲止。 

(十一) 生理假:應檢具家長證明，每月以一日為限；其請假日數併入 病假計算。 

(十二) 臨時外出：須經導師同意簽章後，至教官室辦理臨時外出手 續，始可離校

外出；返校後亦須依規定完成請假。 

(十三) 身心調適假： 

1. 每次請假，應以半日或一日為單位，且一學期以三日為限。請假應出具家長

或實際照顧者同意之證明外，無需檢附其他文件、資料，並依學校規定完成

請假程序。 

2. 學生到校前請身心調適假者，應於請假當日學校規定到校時間前，由家長或

實際照顧者先行通知學校，並於請假期滿返校後，依學校規定補正請假程

序。 

3. 學生到校前請身心調適假，前項說明規定辦理，不得事後補請。但情況特殊

者，學校得同意事後補請身心調適假。 

4. 學生到校後始請身心調適假而提早離校者，聯繫家長或實際照顧者及取得其

同意後，學生始得辦理請假，並填寫臨時外出單後離開學校；請假期滿返校

後，補送同意之證明。但情況特殊者，應聯繫家長或實際照顧者到校提出同

意證明及接送，始得離開學校。 

5. 學校規定之定期學業成績評量及學期補考期間，學生不得請身心調適假。 

6. 身心調適假非屬事假，不適用高級中等學校學生評量辦法第 25 條第 1 項規

定。 

7. 學生請身心調適假者，不得申領全勤獎。 

四、 學生應於請假日翌日起五日內（扣除例假日），掃描相關證明完成線上請假程

序。逾請假日六至十日（扣除例假日）懲處警告乙次，逾請假日十一日以上

（扣除例假日），以曠課論。（＊連續之缺曠不得以分割方式請假） 

五、 高三畢業學生若須請假，需於畢業典禮前四個工作天事先線上申請。 

六、 請假程序：學生之任何請假，須掃描家長紙本同意書後上傳，並需同步知會導

師（或指定之代理人）線上簽核，再循生輔組長、學務主任、校長等程序核

准。 

七、 核假權責： 

(一) 請假一日以內，由導師核准。 

(二) 請假二至三日，由導師、生輔組長核准。 

(三) 請假四至六日，由導師、生輔組長、學務主任核准。 
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(四) 請假七日以上，由導師、生輔組長、學務主任、校長核准。 

八、 未經請假程序不出席上課、自修以曠課論；未經請假不參加課外 活動、升旗典

禮午休及各種集會者，依校規議處。 

九、 學生缺曠 12 節以上，由學務處通知家長、導師、輔導處，以利輔導。 

十、 依高級中等學校學生學習評量辦法：學生除公假外，全學期缺課節數達修習總

節數二分之一，或曠課累積達四十二節者，經提學生事務相關會議後，應依法

令規定進行適性輔導及適性教育處置；學生曠課及事假之缺課節數合計達該科

目全學期總修習節數三分之一者，該科目學期學業成績以零分計算。 

十一、 本規則經學務會議審議通過，並呈校長核定後實施，修正時亦同。 
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附件二 

國立員林農工學生生活秩序競賽實施辦法 

108.09.04 學務會議修訂通過 

110.09.01 學務會議修訂通過 
111.01.12 學務會議修訂通過 

                                                   113.06.19 學務會議修訂通過 

114.09.03 學務會議修訂通過 

一、依據： 

本校學務工作計畫及學生服裝儀容檢查要點辦理。 

二、目的： 

為加強學生生活教育，養成學生有禮貌、守秩序、愛團體、重榮譽之美德及教導

學生學習自主管理，進而提昇生活品質，蔚成優良校風。 

三、競賽方式：每雙週結算班級成績並公佈名次週知。 

四、評分項目：  

(一) 午休。 

(二) 集會。 

(三) 課堂巡查。 

五、評分人員及方式： 

(一) 每週進行評分並隔週統計各班秩序成績。 

(二) 評分人員： 

1. 值週老師（分數佔35%）。 

2. 值週教官、校安（分數佔35%）。 

3. 二年級各班1至2名學生等組成【由二年級除綜合職能科及體育班外之各班導

師推派1-2名熱心服務、負責盡職之同學擔任】(分數佔30%）。 

(三) 評分時間： 

1. 值週老師每日將巡堂及所見事實等各班評比成績，當日送交生輔組彙整。 

2. 值週教官、校安每日將巡堂及所見事實等各班評比成績，當日送交生輔組彙

整。 

3. 各班評分學生每日午休評分1次，當日評定後即送生輔組計算。 

六、評分增減分標準依下列各項行之： 

（一) 午休：各班基本分定為80分，可加減10分。 

1. 鈴響後是否立即進入教室。加減3分。 

2. 午休時是否安靜自主學習、是否講話談笑、是否走動。加減3分。 

3. 由班長或風紀股長維持秩序，將出缺狀況填寫於黑板上，並能保持教室安靜

之班級。加減2分。 

4. 打掃音量是否影響他人午休。加減2分。 

（二) 集會 (集合速度及班級秩序)得加減5分。 
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1.集合動作是否安靜迅速。得加減2分。 

2.典禮期間精神與秩序表現。得加減3分。 

（三) 其他：得加減5分 

1.課堂巡查，將所見事實視情節輕重予以加、扣分。 

2.任課教師反應，視情節輕重予以加、扣分。   

七、獎懲： 

（一) 導師：各年段學期總成績最優前三名班級導師，依規定建議行政獎勵。 

（二) 學生： 

1.雙週評比乙次，頒發各年段雙週名次最優前3名班級優勝獎牌乙只。 

2.全學期總名次各年段第1名，全班記小功1次；第2名，全班記嘉獎2次；第3

名，全班記嘉獎1次。 

八、本辦法經由學務會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。
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附件三 
國立員林農工整潔比賽辦法 

102 年 1月 16 日學務會議修正通過 
104 年 1月 14 日導師會議修正通過 

105 年 8月 26 日導師會議修正通過 
106 年 1月 11 日學務會議修正通過 
114 年 9月 3 日學務會議修正通過 

壹、目的： 

一、加強學生生活教育，促進學校環境衛生，使之達到整齊、清潔、美化之境地。 

二、 養成學生每天打掃良好習慣，愛護環境、保持乾淨、不亂丟垃圾，並推廣到社

區及家庭。 

貳、整潔競賽獎勵辦法： 

一、 每週結算班級成績公告週知。評分分教室、外掃區、男廁及女廁四組分開評

分。 

二、 每組學期整潔競賽總成績優異班級：第一名，小功乙次；第二名嘉獎 2 次，第

三名嘉獎 1次，獎勵名單導師可再調整。 

三、 教室學期總成績第一名班級導師嘉獎兩次獎勵，第二、三名班級導師，依規定

建議嘉獎乙次獎勵。 

四、評分同學： 

1.各班(除體育、綜職班)請推派一名同學擔任評分工作，即該生掃地工作項目。 

2.擔任評分同學，出席率滿 80%記嘉獎貳次，滿 70%以上記壹次，表現優異者，

再視情況酌予獎勵。 

3.若評分人員無故未評分或評分不實，記警告乙次以茲警惕。 

參、整潔競賽評分標準： 

一、每日基準分數為 80 分。 

二、值週教師、評分同學共計加減 10 分。 

三、衛生組不定時評分，予以加減。 

肆、競賽辦法： 

一、每週一至週五由各班評分人員輪流擔任整潔評分。 

二、以每週為單位，公佈各班成績於網頁。 

三、學期整潔競賽總成績，以全學期各週總分取前三名。 

四、打掃時間： 

1.每天 08：10 之前請加強打掃區域人工垃圾等之清除。 

2.每天 16：00~16：20 為全校打掃時間。 

五、評分時間：每天下午 16：20 開始評分。 

伍、評比範圍： 
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一、 教室（走廊、洗手台花台、飲水機、樓梯、教室地板、黑板講台、門窗台、玻

璃、電源開關、桌椅整齊靠攏與抽屜清空及垃圾清除等）。 

二、外掃（掃具歸位、地板及垃圾桶清空倒蓋）。 

三、 廁所（地板打掃拖乾、馬桶、小便斗、洗手台、洗手台玻璃、垃圾桶圾垃清

除）。 

陸、本辦法得依實際需要適時修正。 

柒、本辦法經學務會議決議通過後實施。 
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