
全國高級中等學校校內學生學習歷程系統

【導師教育訓練手冊】



功能大綱

1. 學生基本資料(檢視學生基本資料、檢視學生自傳、檢視學
生學習計畫、檢視出缺勤紀錄)

2. 學生課程學習紀錄(預選課程紀錄、學生課程學習成果檢視)

3. 學生多元學習表現(檢視幹部經歷紀錄、檢視競賽參與紀錄、
檢視競賽參與紀錄、檢視志工服務紀錄、檢視作品成果紀
錄、檢視其他活動紀錄、檢視彈性學習紀錄、檢視職場學
習紀錄、檢視勾選多元表現資料)

4. 學生其他文件管理

5. 學生提交紀錄(課程學習成果提交紀錄、多元表現提交紀錄)



登入首頁

最新公告及Banner由校管理者於
後台進行設定。

帳號：校務系統整合帳號
密碼：校務系統整合密碼
驗證碼請依顯示文字輸入
(大小寫皆可)

畫面右上角提供
服務專線及操作
手冊下載。

最新公告及Banner由校管理者於
後台進行設定。

顯示系統使用
率統計。



後臺首頁

可點選右上角小圖示進入修改密碼。

後臺首頁顯示校方最新公告。



修改密碼

修改密碼:輸入新密碼->再次輸入新密碼
做確認->點選更新->資料儲存系統自動跳
出->以新密碼再次登入。



填寫備用信箱

6

若校務系統無信箱欄位則請導師自行
點選右上角小圖示進入個人資料頁面
填寫備用信箱。



1-1檢視學生基本資料1

Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕已進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視學生基本資料」



1-1檢視學生基本資料2
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Step4 可檢視學生基本資料內容



1-2檢視學生自傳1
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Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視學生自傳」



1-2檢視學生自傳2
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Step4 可檢視學生自傳資料，自傳檔案
與相關檔案可直接進行檔案下載。



1-3檢視學生學習計畫1
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Step3 點擊學生清單右方的檢視按鈕以
進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視學生學習計畫」



1-3檢視學生學習計畫2
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Step4 可檢視學生學習計畫內容，學習
計畫檔案與相關檔案可直接點擊檔案名
稱後進行下載。



1-4檢視出缺勤紀錄1
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Step3 點擊學生清單右方的檢視按鈕以
進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視出缺勤紀錄」



1-4檢視出缺勤紀錄2
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Step4 可檢視學生出缺勤紀錄內容，可透過上方
查詢條件搜尋不同學年、學期或假別。下方可瀏
覽學生缺勤紀錄列表，且缺勤合計節數由系統統
計出搜尋結果的缺勤總節數，於列表右上方顯示
出缺勤資料最新更新日期以及更新週期。

點擊行事曆按鈕可
瀏覽出缺勤明細。



2-1預選課程紀錄
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Step3 瀏覽預選課程紀錄列表

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生或者目標科目

Step1 點選左方功能列
「預選課程紀錄」



2-2檢視課程諮詢紀錄

Step1 點選左方功能列
「檢視課程諮詢紀錄」

Step2 透過上方查詢條件查詢諮詢類型、
日期或特定諮詢老師所做的諮詢紀錄

Step3 可瀏覽查詢出的課程諮詢紀錄列
表，諮詢檔案可透過點擊諮詢檔案名稱
進行檔案下載，且可透過列表右上方的
「匯出」按鈕進行列表資料匯出。



2-3學生課程學習成果檢視

Step2 透過上方查詢條件查詢學生
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列出學生上傳檔案各狀
態之數量。

可個別下載學生檔案之
上傳明細及勾選明細，
也可點選匯出紐將報表
匯出。

Step1 點選左方功能列
「學生課程學習成果檢視」



3-1檢視幹部經歷紀錄1
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Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視幹部經歷紀錄」

Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕以進入檢視學生資料



3-1檢視幹部經歷紀錄2
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Step4 可檢視學生幹部經歷列表內容，紀錄來源「自填」
為學生填寫，「校方建立」為校方認證之幹部紀錄，證明
文件與影像等可藉由點擊檔案名稱進行下載



3-2檢視競賽參與紀錄1
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Step1 點選左方功能列
「檢視競賽參與紀錄」

Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕以進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生



3-2檢視競賽參與紀錄2
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Step4 可檢視學生競賽參與紀錄內容，證明文件與影音
檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-3檢視檢定證照紀錄1
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Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視檢定證照紀錄」



3-3檢視檢定證照紀錄2
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Step4 可檢視學生檢定證照紀錄內容，證明文件
與影音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-4檢視志工服務紀錄1
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Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕已進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「檢視志工服務紀錄」



3-4檢視志工服務紀錄2
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Step4 可檢視學生志工服務紀錄內容，證明文件與
影音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-5檢視作品成果紀錄1

Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料

Step1 點選左方功能列
「檢視作品成果紀錄」

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生



3-5檢視作品成果紀錄2
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Step4 可檢視學生作品成果紀錄內容，證明文
件與影音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-6檢視其他活動紀錄1

Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料

Step1 點選左方功能列
「檢視其他活動紀錄」

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生



3-6檢視其他活動紀錄2
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Step4 可檢視其他活動紀錄內容，證明文件與
影音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-7檢視彈性學習紀錄1

Step1 點選左方功能列
「檢視彈性學習紀錄」

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料



3-7檢視彈性學習紀錄2
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Step4 可檢視彈性學習紀錄內容，證明文件與
影音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-8檢視職場學習紀錄1

Step3 點擊學生清單右方的檢視
按鈕以進入檢視學生資料

Step1 點選左方功能列
「檢視職場學習紀錄」

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生



3-8檢視職場學習紀錄2
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Step4 可檢視職場學習紀錄內容，證明文件與影
音檔案等可藉由點擊檔案名稱進行下載。



3-9檢視勾選多元表現資料1
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Step1 點選左方功能列
「檢視勾選多元表現資料」

Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕以進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生



3 -9檢視勾選多元表現資料2

35

Step1 點選左方功能列
「檢視勾選多元表現資料」

Step2 點選檢視鈕進入

列表列出學生清單以及各
多元表現之填寫/勾選數

提供將列表匯出功能



4學生其他文件管理1
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Step3 點擊學生清單右方的檢
視按鈕以進入檢視學生資料

Step2 透過上方查詢條件查詢目標學生

Step1 點選左方功能列
「學生其他文件管理」



4學生其他文件管理2
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Step4 可檢視學生其他文件管理內容，點擊
「上傳檔案」欄位中的內容可進行檔案下載。



5-1課程學習成果提交紀錄
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Step1 點選左方功能列
「課程學習成果提交紀錄」

Step2 透過上方查詢條
件查詢目標學生

Step3 可瀏覽課程學習成果提交紀錄，且可透過「提交明細」與
「回傳成功明細」兩個欄位的檢視按鈕，點入瀏覽「學生最終提
交出去的課程學習成果清單」，以及「提交成功的回傳清單」



5-2多元表現提交紀錄
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Step1 點選左方功能列
「多元表現提交紀錄」

Step2 透過上方查詢條件
查詢目標學生

Step3 可瀏覽多元表現提交紀錄，且可透過「提交明細」與
「回傳成功明細」兩個欄位的檢視按鈕，點入檢視「學生最終
提交出去的多元表現清單」，以及「提交成功的回傳清單」



Thank you

感謝您的聆聽


