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壹、1 CAMPUS  成績輸入 教師操作說明 

 
（本資料如有未盡事宜，或操作流程上有疑義，日間部請親洽註冊組長／進修部請親洽

進修部教務組長確認。） 

 

●登入路徑：。學校首頁右方九宮格找到【1 CAMPUS智慧校園服務平臺】登錄個

人帳密，即可進入系統 
   

 
 

●進入系統找到【成績輸入】即可看到本學期應繳交之科目及成績，如下圖： 

 

 

●點選下拉式選單，即可看到本學期的授課班級和科目名稱，如下圖： 

 
※注意：如發現「科目或班級或學生名單」有誤，日間部請親洽註冊組長／進修部請親洽進修部教務組長確認。 
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貳、「一般科目」如何新增平時評量之分項成績 

 

●找到任課班點選【平時評量】點選右邊【編輯評分項目】，如圖示： 
 

 
 

●點選右邊【編輯評分項目】後，跳出對話框，請依下面圖示操作： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●完成評分項目的設定後，會如下圖圖示： 
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參、「實習科目／跨選科目／或不考定期評量，期末統一評分之科目（如國文寫作、英

語會話等）」，如何新增平時評量之分項成績 

 

●在「平時評量」選擇「實習/多元選修(平時成績)」點選右邊【編輯評分項目】； 

注意:系統出現「試算欄」，才代表設定成功，才能儲存老師輸入的各項成績 

注意:系統出現「試算欄」，才代表設定成功，才能儲存老師輸入的各項成績 

 

如圖示：        

 
 
 

再次提醒：要看到試算，才是設定完成，才能將成績帶入。 
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肆、如何將已設定好的平時評量分項條件，直接複製到其他班的課程 
 

●點選下方【複製評量至其他課程】在對話框內勾選想複製的課程，如圖示： 
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伍、如何登錄平時成績 
 

●一般科目點選【平時評量】、實習科目/多元選修點選【實習/多元選修平時成績】， 

在已設好的評分名稱下登打成績即可，登錄完畢要按下右上方的儲存鍵，如下圖： 
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陸、如何產生平時成績 EXCEL檔 
 

●平時成績的評分設定完成後點選【匯出報表】即可產出 EXCEL檔，如圖示： 
 
 

 

 

●點選右方【批次】下拉式選單可以選擇將 EXCEL內的某一列成績直入匯入評分項目

內，如圖示： 
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柒、如何帶入已試算完成的平時成績 

 

●回到首頁【成績管理】點選【批次】選擇【帶入平時成績】，系統會自動帶入資

料，如圖示：（由 1至 2依序完成）。 

 

 



9 
 

捌、如何處理學期總成績 

 

●注意!! 

點選右方【批次】【代入試算成績>>學期成績】學期成績出現成績(必做) 

(學期成績一定要有成績，試算僅供參考，不代表完成) 

 
 

 

●教師可【初步檢視學期成績】在【學期成績欄】內可微調學生成績按下【儲

存】。 

（亦可不微調學期成績，可直接按儲存。） 

●【儲存】後再次檢視每位學生的學期成績是否合理。 

●不用擔心學期成績欄位出現小數點，系統最後會自動四捨五入取到整數位（教師不需

主動將成績手動為整數）。 

 
 

 

●確定學生的學期成績正確無誤點選【匯出報表】勾選對話框【匯出課程成績】匯出

列印報表簽名後依行事曆規定期程，將 A4紙本繳交至註冊組留存。 
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※注意:列印時，比例要選【將工作表放入單一頁面】，如圖示： 

 

 


